
Procedure via bestelbon Procedure via raamcontract Procedure via bestelbon

≤ € 200.000 (excl. BTW) > € 200.000 (excl BTW) ≤ € 30.000 tussen € 30.000 en € 139.000 (excl. BTW)
opdrachten vanaf € 139.000 EN Europese 

drempelbedragen 
opdrachten > Europese drempelbedragen

Offerteaanvraag met raadpleging van min. 3 leveranciers:

- aanvragen tot €1.500  ->  enkel prijsvergelijking zonder nota
- aanvragen € 1.500 tot € 8.500 -> prijsvergelijking met sjabloon zonder 

gunningscriteria
-  aanvragen € 1.500 tot € 8.500 -> prijsvergelijking met sjabloon met 

gunningscriteria

-aanvragende dienst -
Advies IPA 

Opmaak bestek: technische bepalingen
-aanvragende dienst-

Opmaak bestek: technische bepalingen
-aanvragende dienst

Opmaak bestek: technische bepalingen
-aanvragende dienst

Opmaak bestelbon in Mercurius
met referentie raamcontract

- aanvragende dienst -

Opmaak bestelbon in Mercurius
met referentie raamcontract

inclusief periodieke of jaarplanning
- aanvragende dienst -

Opmaak bestelbon in Mercurius
- aanvragende dienst -

Ontwerpbestek
-Centrale Aankoopdienst - 

Advies Financiën
Advies Interne Preventiedienst

Advies Duurzaamheid

Ontwerpbestek
-Centrale Aankoopdienst - 

Advies Financiën
Advies Interne Preventiedienst

Advies Duurzaamheid

Ontwerpbestek
-Centrale Aankoopdienst - 

Advies Financiën
Advies Interne Preventiedienst

Advies Duurzaamheid

Goedkeuring
-dienst Financiën-

Goedkeuring
-dienst Financiën-

Ter kennisname in CBS/VB/RvB
-dienst Financiën –

Goedkeuring bestelbon in 
CBS/VB/RvB 

- aanvragende dienst - 

Advies Financiën 

Ter kennisname in CBS/VB/RvB
-dienst Financiën –
Advies Financiën

Advies IPA 

Goedkeuring bestek CBS/VB/RvB
- Centrale Aankoopdienst - 

Goedkeuring bestek CBS/VB/RvB
- Centrale Aankoopdienst - 

Goedkeuring bestek CBS/VB/RvB
- Centrale Aankoopdienst - 

Goedkeuring bestek GR/RvB
-Centrale Aankoopdienst- 

Goedkeuring bestek GR/RvB
-Centrale Aankoopdienst- 

Bekendmaking bestek 
-Centrale Aankoopdienst - 

Nationaal publiceren in 'Bulletin der 
aanbestedingen'

-Centrale Aankoopdienst - 

Bekendmaking bestek - Europees publiceren 
drempelbedragen zijn:
werken: € 5.350.000
leveringen: € 214.000
diensten: € 214.000

-Centrale Aankoopdienst - 
Beoordeling bestek

-aanvragende dienst-
Beoordeling bestek

-aanvragende dienst-
Beoordeling bestek

-aanvragende dienst-

Gunning in CBS/VB/RvB
-Centrale Aankoopdienst-

Advies Financiën
Advies interne preventiedienst

Gunning in CBS/VB/RvB
-Centrale Aankoopdienst-

Advies Financiën
Advies interne preventiedienst

Gunning in CBS/VB/RvB
-Centrale Aankoopdienst-

Advies Financiën
Advies interne preventiedienst

Bestelling geplaatst
- aanvragende dienst- 

Bestelling geplaatst
- aanvragende dienst- 

Bestelling geplaatst
- aanvragende dienst- 

Bekendmaking gunning 
-Centrale Aankoopdienst- 

Bekendmaking gunning 
-Centrale Aankoopdienst- 

Bekendmaking gunning 
-Centrale Aankoopdienst- 

Levering ontvangen en 
controleren

-aanvragende dienst-

Levering ontvangen en 
controleren

-aanvragende dienst-

Levering ontvangen en controleren
-aanvragende dienst-

Opvolging Uitvoering /levering
- aanvragende dienst - 

Advies Interne preventiedienst 

Opvolging Uitvoering /levering
- aanvragende dienst - 

Advies Interne preventiedienst 

Opvolging Uitvoering /levering
- aanvragende dienst - 

Advies Interne preventiedienst 

indienststellingsverslag
- Interne Preventiedienst - 

indienststellingsverslag
- Interne Preventiedienst - 

indienststellingsverslag
- Interne Preventiedienst - 

Oplevering 
-aanvragende dienst - 

Oplevering 
-aanvragende dienst - 

Oplevering 
-aanvragende dienst - 

Controle en Goedkeuring factuur
- aanvragende dienst-  

Controle en Goedkeuring factuur
- aanvragende dienst-  

Controle en Goedkeuring factuur
- aanvragende dienst-  

Controle en Goedkeuring meetstaten
-aanvragende dienst-

Controle en Goedkeuring meetstaten
-aanvragende dienst-

Controle en Goedkeuring meetstaten
-aanvragende dienst-

Uitvoering betaling 
- Financiële dienst - 

Uitvoering betaling 
- Financiële dienst - 

Uitvoering betaling 
- Financiële dienst - 

Uitvoering betaling
-Financiële dienst - 

Uitvoering betaling
-Financiële dienst - 

Uitvoering betaling
-Financiële dienst - 

Stap 1: Herkennen van noden en behoeften

Is er een lopend raamcontract voor mijn noden en behoeften ?

Procedure via bestek

> € 139.000 (excl. BTW)

JA 

Stap 4: Financiële verwerking 

Stap 2 : Keuze van aankopen 

NEE 

Stap 3: Kenbaar maken van 
noden en behoeften (plaatsen 
van bestelling)

O
nderbegeleiding van de Centrale Aankoopdienst 
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